
 

 
 

Das LWL-Therapiezentrum für Forensische Psychiatrie Marsberg ist eine Einrichtung des Maßregelvollzuges (111 Plätze), in 
der suchtkranke Straftäter durch multiprofessionelle Teams behandelt werden (§ 64 StGB). Im Rahmen des therapeutischen 
Angebotes kommen nach einer eingehenden interdisziplinären Diagnostik multimodale Therapieverfahren sowohl auf 
tiefenpsychologischer als auch auf verhaltenstherapeutischer Grundlage zur Anwendung. 
 
Wir suchen zum 01.07.2017 oder früher in Teilzeit mit 25 Wochenstunden zunächst befristet für 2 Jahre  eine/n  

 
 

Kauffrau/Kaufmann für Büromanagement 
 
 
 

Ihre Aufgaben: 
● Unterstützung der Ärztlichen Direktorin im Tagesgeschäft 
● Mitarbeit im ärztlichen Schreibdienst 
● Vertretung im Vorzimmer der Ärztlichen Direktorin  
 
Ihr Profil: 
● Abgeschlossene Ausbildung zur/zum Kauffrau/Kaufmann für Büromanagement oder vergleichbare Ausbildung  
● Flexibilität, Team- und Kommunikationsfähigkeit, Selbstständigkeit  
● Umfassende PC-Kenntnisse, sicherer Umgang mit den MS-Office-Produkten und Internet 
● Gute Beherrschung der deutschen Sprache in Wort und Schrift 
 
Unser Angebot: Wir bieten Ihnen … 
● ein interessantes, eigenverantwortliches und vielseitiges Aufgabengebiet 
● umfassende Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten 
● flexible Arbeitszeiten und gute Vereinbarkeit von Beruf und Familie 
● eine Vergütung nach TVöD sowie die üblichen Leistungen des öffentlichen Dienstes  
  
Frauen werden gemäß Landesgleichstellungsgesetz NRW bei gleicher Eignung, Befähigung und fachlicher Leistung bevor-
zugt berücksichtigt, sofern nicht in der Person eines Mitbewerbers liegende Gründe überwiegen. Bewerbungen geeigneter 
schwerbehinderter Frauen und Männer sind ebenfalls ausdrücklich erwünscht. 
 
Weitere Informationen gibt Ihnen die Ärztliche Direktorin, Frau Dr. Schüler-Springorum (Telefon 02992-601-2600), 
gerne. Darüber hinaus können Sie sich auch im Internet unter www.lwl-therapiezentrum-marsberg.de näher informieren. 
 
Bitte richten Sie Ihre Bewerbung bis zum 10.03.2017 an personal@lwl.org oder per Post an die unten angegebene Adresse:  
 
 

  
LWL-Therapiezentrum 
für Forensische Psychiatrie Marsberg 
 

 
LWL-Therapiezentrum für  
Forensische Psychiatrie Marsberg  
Personalmanagement 
Mühlenstr. 26 
34431 Marsberg 
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